PERMOHONAN BAHAN KIMIA/BAHAN PAKAI HABIS UNTUK PELAJAR TAHUN AKHIR 
PROSES PEROLEHAN

1. Permohonan pelajar selepas pembentangan proposal- 2 minggu

2. Permohonan sebutharga dari pembekal - 1 minggu

3. Kelulusan  pengurusan FPA- 1 minggu

4. Proses pengeluaran LO dari Bendahari - 2 minggu

5. Proses Terimaan LO pada pembekal ( melalui pos) - 2 minggu

6. Tempahan bahan kimia (dalam/luar Negara) - 2 hingga 3 bulan

· MASA YANG DIAMBIL UNTUK KESELURUHAN PROSES: 5 BULAN-6 BULAN
MASALAH YANG TIMBUL SEMESTER LEPAS:

1. Pensyarah/pelajar tidak tahu tentang proses permohonan bahan kimia/bahan pakai habis untuk projek tahun akhir.
2. Masih terdapat pelajar yang menghantar borang tempahan setelah tamat tarikh tempahan
3. Butiran di Borang Tempahan Peralatan/Bahan Kimia/Radas bagi Projek Tahun Akhir tidak lengkap, salah  dan mengelirukan: (setelah disahkan oleh penyelia & Koordinator  Projek)

	Bil.
	Bahan Kimia -Catat Nama Item & formula
	Jenama & No. Katalog
	Kuantiti
	Catatan

Staf Makmal

	1
	Ammonium Tetrafloroborate
	
	2
	

	2
	Ferrocane      Ferrocene
	
	250g
	

	3
	Hidrochloric Acid
	
	2L
	




4. Bahan kimia yang telah ditempah tidak diambil oleh pelajar setelah dimaklumkan.
· Chitosan
5. Kuantiti yang ditempah terlalu banyak sehingga menyebabkan pembaziran:
· Tempah 1 kilogram tetapi guna hanya 250 gram sahaja.
6. Harga satu bahan kimia yang ditempah agak  mahal (lebih dari RM 3,000 hanya untuk 10 gram.)
7. Terdapat bahan kimia bernilai hampir RM10, 000 yang ditempah untuk satu pelajar sahaja.
8. Masih terdapat pelajar yang menghantar borang yang tidak disemak oleh penyelia dan coordinator projek

LANGKAH YANG DICADANGKAN:

1. Pelajar sudah boleh membuat tempahan setelah mendapat tajuk dan bebincang dengan penyelia. (tidak pelru tunggu selepas pembentangan Proposal)

2. Mohon penyelia semak butiran-butiran penting sebelum mengesahkan borang tempahan:

a. Nama bahan kimia yang betul
b. Kuantiti (yang digunakan sahaja-untuk elak pembaziran)
c. Kepekatan  : cadangan untuk beli yang paling molar. Sekiranya pelajar perlu molar yang lebih rendah, mereka boleh dilute sendiri
3. Lampirkan katalog supaya apa yang ditempah adalah betul.

4. Hanya membuat tempahan untuk pelajar tahun akhir sahaja (pasca siswazah) bukan pelajar “master” atau “PHD”
5. Penyelia membeli bahan kimia untuk pelajar menggunakan GRANT (sekiranya ada) untuk member peluang kepada penyelia yang tidak mempunyai GRANT
Tiada unit kuantiti





Kesalahan ejaan





Tiada nilai kepekatan








