
Lampiran 3

CARTA ALIR PENDAFTARAN PERSATUAN

Tanggungjawab Aliran Kerja Proses Kerja Rekod

Mula

PRESIDEN/ 

SETIUSAHA 

PERSATUAN PEL 

Muat turun borang pendaftaran 

persatuan di laman web 

http://fpa.uitm.edu.my 

A-HEP/PKP/01 (Pindaan 

2013)

PE/KERANI BHEP
terima dan semak borang 

pendaftaran persatuan

PE/KERANI BHEP

bawa dokumen permohonan ke 

Mesyuarat Pra TAPA untuk sokong 

dan sah

SETIAUSAHA/ 

URUSETIA TAPA

buat pemakluman kepada 

Presiden/Setiausaha persatuan 

pelajar untuk pembentangan 

permohonan

PENGARAH PROJEK/ 

PENASIHAT/ 

JAWATANKUASA 

PRA TAPA

PE/KERANI BHEP
terima dokumen terkini jika ada 

pembetulan

SETIAUSAHA/ 

URUSETIA TAPA/ 

JAWATANKUASA 

INDUK

keluar surat kelulusan permohonan 400-UiTMKJ (FPA 29/3/2)

hantar dokumen ke BHEP

SETIAUSAHA/ 

URUSETIA TAPA

perlaksanaan mesyuarat general 

meeting (AGM) Kelab/Persatuan

AHLI 

JAWATANKUASA 

TERTINGGI 

PERSATUAN

Tamat

SETIUSAHA 

PERSATUAN PEL 

pembentangan permohonan aktiviti 

bawa dokumen permohonan ke 

Mesyuarat Induk TAPA untuk 

kelulusan

Cukup 
tidak 

lengkap 
 

lengkap 

tidak 
sokong 

 
sokong 

tidak 
lulus  

lulus 



                                                                                                                                                                    


